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Kultúrno-administratívny referent 
Obec Poruba 

Počet voľných pracovných miest: 1 
 

Miesto výkonu práce: Slovensko 

Trenčiansky 

kraj okres 

Prievidza 

Poruba 

Poruba 95 

97211 
 

Kontaktná osoba: Ing. Tomáš Tóth, MBA 

starosta  

 starosta@poruba.sk 
 

Základná zložka mzdy (v hrubom): V zmysle zákona č. 552/2003 Z.z. o výkone 

práce vo verejnom záujme v znení neskorších 

predpisov, zákona č. 553/2003 Z.z. o 

odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone 

práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

a nariadenia vlády č. 388/2018 Z.z., ktorým sa 

ustanovujú zvýšené stupnice platových taríf 

zamestnancov pri výkone práce vo verejnom 

záujme. 

Dátum nástupu: Dohodou 

Dátum poslednej aktualizácie: 20.3.2026 
 

Pracovný a mimopracovný pomer: pracovný pomer na určitý čas – zastupovanie 

počas materskej  
 

Pracovná oblasť: Samospráva 
 

Informácie o sprostredkovaní: Informácie pre záujemcu: 

Uchádzač o zaradenie do výberového konania 

predloží:  

1. žiadosť o zaradenie do výberového konania, 

2. profesijný štruktúrovaný životopis preukazujúci 

splnenie uvedených požiadaviek, 

3. písomný súhlas so spracovaním osobných 

údajov pre účely výberového konania v súlade 

s ustanoveniami zákona č. 18/2018 Z.z. o 

ochrane osobných údajov v znení neskorších 

predpisov, 

4. motivačný list. 
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Žiadosti spolu s požadovanými dokladmi a materiálmi uchádzač doručí:  
1. elektronicky na e-mailovú adresu: starosta@poruba.sk alebo  
2. poštou v zalepenej obálke na adresu: Obecný úrad Poruba, Poruba 95, 972 11 Poruba 
najneskôr do 15. apríla 2026. 

 
Údaje o pracovnom mieste 

 

Náplň (druh) práce 

Zabezpečenie a koordinácia kultúrno-administratívnych činností obce na úseku oddelenia služieb 

občanom, vedenie pokladne, správa registratúry, administratívne činnosti obecného úradu, príprava 

kultúrnych podujatí, administrácia informačných kanálov, vedenie obecnej knižnice....  

Pracovné podmienky 

Pracovný čas: od 7:30 do 16:00 

Práca na zmeny: jednozmenný pracovný režim 

 
Požiadavky na zamestnanca 

 

Požadované vzdelanie 

Vysokoškolské vzdelanie prvého stupňa 

Vysokoškolské vzdelanie druhého stupňa 

Dĺžka praxe 

aspoň 3 roky 

 

Zručnosti, schopnosti 

Vodičské oprávnenie: 

Skupina B 

 

Všeobecné spôsobilosti: 

komunikácia (jednanie s ľuďmi) kultivovaný písomný prejav 

organizovanie a plánovanie práce samostatnosť 

tímová práca tvorivosť (kreativita) 

informačná gramotnosť 

manuálna zručnosť 

 

Počítače: 

Microsoft Word - pokročilá 

Microsoft Excel - pokročilá 

Microsoft Outlook - pokročilá 

 

Ďalšie požiadavky: 

Ďalšie požiadavky budú upresnené na pracovnom pohovore. 

 

Údaje o zamestnávateľovi 
 

Obchodné meno: Obec Poruba 
 

Právna forma: Obec (obecný úrad), mesto (mestský úrad) 
 

IČO: 00318426 
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Internetová adresa: www.poruba.sk 
 

Charakteristika: obec 
 

Adresa: Poruba 95 

97211 Poruba 

Slovensko 
 

 

https://www.poruba.sk/

