Kultirno-administrativny referent

Obec Poruba

Pocet vol'nych pracovnych miest:

Miesto vykonu prace:

Kontaktna osoba:

Zakladna zlozka mzdy (v hrubom):

Datum nastupu:
Datum poslednej aktualizacie:

Pracovny a mimopracovny pomer:

Pracovna oblast

Informacie o sprostredkovani:

Slovensko
Trenciansky
kraj okres
Prievidza
Poruba
Poruba 95

97211

Ing. Tomas Téth, MBA
starosta

starosta@poruba.sk

V zmysle zakona €. 552/2003 Z.z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov, zakona ¢. 553/2003 Z.z. o
odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
a nariadenia vlady €. 388/2018 Z.z., ktorym sa
ustanovuju zvySené stupnice platovych tarif
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme.

Dohodou
20.3.2026

pracovny pomer na urcity ¢as — zastupovanie
pocas materskej

Samosprava

Informéacie pre zaujemcu:

Uchadzac€ o zaradenie do vyberového konania

predlozi:

1. Ziadost o zaradenie do vyberového konania,

2. profesijny Strukturovany zivotopis preukazujuci
splnenie uvedenych poziadaviek,

3. pisomny suhlas so spracovanim osobnych
udajov pre ucely vyberového konania v sulade
s ustanoveniami zakona €. 18/2018 Z.z. o
ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich
predpisov,

4. motivacny list.
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Ziadosti spolu s pozadovanymi dokladmi a materialmi uchadzaé doruéi:

1. elektronicky na e-mailovu adresu: starosta@poruba.sk alebo

2. postou v zalepenej obalke na adresu: Obecny urad Poruba, Poruba 95, 972 11 Poruba
najneskor do 15. aprila 2026.

Udaje o pracovhom mieste

Naplin (druh) prace

Zabezpedenie a koordinacia kulturno-administrativnych €innosti obce na useku oddelenia sluzieb
ob&anom, vedenie pokladne, sprava registratury, administrativne €innosti obecného uradu, priprava
kulturnych podujati, administracia informacnych kanalov, vedenie obecnej kniznice....

Pracovné podmienky
Pracovny éas: od 7:30 do 16:00
Praca na zmeny: jednozmenny pracovny rezim

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie
Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
Vysokoskolské vzdelanie druhého stupna

Dizka praxe
aspon 3 roky

Zruénosti, schopnosti
Vodicské opravnenie:
Skupina B

Vseobecné spoésobilosti:

komunikacia (jednanie s ludmi) kultivovany pisomny prejav
organizovanie a planovanie prace samostatnost’

timova praca tvorivost’ (kreativita)

informacna gramotnost

manualna zruénost’

Pocitace:

Microsoft Word - pokrocila
Microsoft Excel - pokrodcila
Microsoft Outlook - pokrocila
Dalsie poziadavky:

Dal$ie poziadavky budu upresnené na pracovnom pohovore.

Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno: Obec Poruba
Pravna forma: Obec (obecny urad), mesto (mestsky urad)

I€o: 00318426
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Internetova adresa:

Charakteristika:

Adresa:

www.poruba.sk
obec
Poruba 95

97211 Poruba
Slovensko
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