OBEC PORUBA

Smernica o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov k zakazkam s nizkou
hodnotou podla ust. § 117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani

Schvélena Obecnym zastupitelstvom v Porube dia: 12.12.2019 uznesenim €. 34

V Porube, 01.12.2019

Ing. Tomas Téth,
starosta obce Poruba



ClL.1
Vseobecné ustanovenia

. Smernica o verejnom obstaravani je vnatroorganizaénou normou, ktoré upravuje a zjednocuje
postup  verejného obstaravatela v konani podla ustanoveni zakona
C. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
Z\NO).

Smernica o verejnom obstaravani upravuje prava a povinnosti verejného obstaravatela, ktory
postupuje v zmysle ustanoveni zdkona o verejnom obstaravani.

U&elom tejto smemice je Uprava postupu verejného obstaravatela podla vyssie uvedeného
zakona tak, aby bol zachovany legislativny ramec dany pre verejnych obstaravatelov. Tato
smernica je vydavana Statutarnym zastupcom verejného obstaravatela, ktory je opravneny ju
menit a dopifiat dodatkami.

Tato smernica je zavazna pre vSetky poverené osoby verejného obstaravatela, ktoré su pri
svojej Cinnosti povinni postupovat podla ustanoveni zédkona €. 343/2015 Z. z.

Postupy verejného obstaravatela, suvisiace s verejnym obstaravanim, ktoré nie su upravené
touto smernicou sa riadia zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a
doplIneni niektorych zékonov.

Definicia zakladnych pojmov:

Zakazka je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi
alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspesnymi uchadzacmi na
strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby.

Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory mé zaujem o Ucast vo verejnom obstaravani.
Uchadzacé je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Verejny
obstaravatel a obstaravatel' urCia predpokladani hodnotu zakazky na zaklade udajov a
informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny
obstaravatel' alebo obstaravatel Udaje podlfa druhej vety k dispozicii, urCi predpokladanu
hodnotu na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZzadovanym plnenim alebo na
zaklade Udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladand hodnota zakazky je
platna v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia
pouZittho ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia
nevyZaduje, predpokladana hodnota je platna v Case zaCatia postupu zadavania zakazky.
Financné limity upravuje zakon v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky. Zakazka je
nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou.

CL. 1l
Organizacia procesu verejného obstaravania

. Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov urCuje prisluSnymi ustanoveniami verejnému obstaravatefovi
aplikovat vhodny postup zadavania zakazky v zavislosti od typu zakazky a od predpokladanej
hodnoty zakazky.

. Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla zakona €. 343/2015
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Z. z. a musi dodrziavat princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminécie
hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

3. V zmysle zakona je verejny obstaravatel opravneny vykonavat Cinnosti vo verejnom
obstaravani bud' prostrednictvom svojich internych pracovnikov alebo si méZze tieto Cinnosti
nechat zabezpecit dodavatelsky prostrednictvom externych oséb alebo subjektov.

4. Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych osob alebo subjektov sa tykaju zakaziek
nadlimitnych a podlimitnych podfa §113 (Podlimitné zékazky bez vyuZitia elektronického
trhoviska) zakona o verejnom obstaravani. Zakazku s nizkou hodnotou a podlimitnu zakazku
podla §109 (Podlimitné zékazky s vyuzitim elektronického trhoviska) zakona o verejnom
obstaravani si vykonava verejny obstaravatel bud prostrednictvom urCenych poverenych osob
alebo prostrednictvom externych oséb, ktoré v takomto pripade zabezpecia ¢innosti spojené s
verejnym obstaravanim.

5. Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych osdb alebo subjektov sa vykonavaji na
zaklade uzatvoreného zmluvného vztahu, resp. objednavky. Vyber tejto osoby alebo subjektu
ako i podmienky, za ktorych sa uzatvara zmluvny vztah s touto osobou alebo subjektom, su
na rozhodnuti Statutarneho organu verejného obstaravatela.

6. Obligatérnou naleZitostou takéhoto zmluvného vztahu je zavazok vykonavat Cinnosti pre
verejného obstaravatela v zmysle zékona riadne a vCas, vyhotovovat vsetku potrebnu
pisomnu dokumentaciu pre verejného obstaravatela a zodpovedat za vysledok svojej
vykonanej ¢innosti.

7. Externd osoba alebo subjekt pocas platnosti zmluvného vztahu v zastupeni verejného
obstaravatela vo verejnom obstaravani zabezpecCi spinenie vSetkych zakonnych povinnosti
vyplyvajucich pre verejného obstaravatela.

8. VSetky pisomnosti a dokumenty po ukonceni postupu v zmysle zékona a po podpisani zmluvy
odovzda externd osoba S$tatutarnemu zastupcovi verejného obstaravatela, ktory tdto
dokumentaciu uchovava a vedie jej evidenciu.

CL.
Zadavanie zakaziek

1. Tato Cast smernice upravuje postupy verejného obstaravatela vo verejnom obstaravani pri
zadavani zakazky s nizkou hodnotou podfa §117 zékona o verejnom obstaravani.

2. Vyhlasovanie verejného obstaravania pre zékazky s nizkou hodnotou sa méze realizovat na
zaklade rozhodnutia Statutarneho zastupcu verejného obstaravatela. Pri zadavani zékazky s
nizkou hodnotou postupuje verejny obstaravatel tak, aby vynalozené naklady na obstaranie
predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite a cene.

3. Z hladiska dodrziavania pravidiel efektivnosti a hospodarnosti vynakladania prostriedkov na
obstaranie zakaziek su stanovené hrani¢né limity, pri ktorych sa bude vykonavat postup podfa
zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a to uskutoCiiovat verejné obstaravanie
nasledovnym spdsobom v zmysle predpokladanej hodnoty zakazky:

a. Tovary a sluzby (okrem sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO) s predpokladanou hodnotou vy$sou
ako 5 000,- EUR bez DPH a zaroven nizSou ako 70 000,- EUR bez DPH sa obstaravaju
na zaklade uskutoCnenia prieskumu trhu. Prieskum trhu sa vykondva spésobom podlfa



bodov VI az Xl tejto Casti.

b. Tovary a sluzby (okrem sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO) s predpokladanou hodnotou vysSou
ako 70 000,- EUR bez DPH a zarovei nizSou ako 221 000,- EUR bez DPH, ktoré st bezne
dostupné na trhu sa obstaravaju postupom podlimitnej zakazky s vyuzitim elektronického
trhoviska (www.eks.sk) resp. postupom pre podlimitni zakazku bez vyuZitia elektronického
trhoviska (tzv. postupom cez Vestnik verejného obstaravania).

c. Tovary a sluzby (okrem sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO) s predpokladanou hodnotou vy$Sou
ako 70 000,- EUR bez DPH (pokial sa nejedna o nadlimitnt zakazku), ktoré nie su bezne
dostupné na trhu sa obstaravaju postupom pre podlimitni zakazku bez vyuzitia
elektronického trhoviska (tzv. postupom cez Vestnik verejného obstaravania).

d. Stavebné prace s predpokladanou hodnotou vy$Sou ako 5 000,- EUR bez DPH a zaroveri
nizsou ako 180 000,- EUR bez DPH sa obstaravaju na zaklade uskutoCnenia prieskumu
trhu. Prieskum trhu sa vykonava sp6sobom podla bodov 6. az 13. tejto Casti.

e. Stavebné prace s predpokladanou hodnotou vy$Sou ako 180 000,- EUR bez DPH a
zaroven nizsou ako 5 548 000,- EUR bez DPH sa obstaravaju postupom verejnej sitaze
pre podlimitné zékazky v stlade so z&konom (tzv. postupom cez Vestnik verejného obstaravania).

f. Tovary, sluzby a stavebné prace s predpokladanou hodnotou vy$Sou ako je uvedené v
bodoch b., c. a e. sa obstaravaju v sulade so zakonom postupom nadlimitnej zakazky.

Tato smernica neupravuje postupy zékaziek, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000,-
EUR bez DPH (tzv. zakazky “malého rozsahu”), v zmysle ZOV, §1, odsek 14.

4. Statutarny zastupca verejného obstaravatela taktiez zabezpeti, ze raz $tvrtroéne (vzdy do 30-
ho dia nasledujiceho  Stvrtroka) zverejni  sUhrmnd  spravu o zakazkach
s hodnotou vy$Sou ako 5 000,- EUR - suhrnné spravy sa zverejiuju ako ostatné oznamenia vo
vestniku verejného obstaravania a nasledne sa budu zobrazovat v Profile VO/O v zalozke
,Suhrnné spravy“. Pre kazdu zakazku bude uvedené najma (podlfa § 117 ods. 2 zakona ¢.
34312015 Z. 2.):

— hodnota zakazky,
— predmet zékazky,

— identifikicia dodavatela.
5. Po uskuto¢neni prieskumu trhu verejny obstaravatel’ vyhotovi zdznam, alebo bude vytvoreny

protokol o zékazke. Predmetny zaznam o uskutoCneni prieskumu trhu alebo protokol o zakazke
musi mat tieto naleZitosti :

— identifikaéné udaje verejného obstaravatela,

— predmet zakazky: nézov a struény popis zakazky,

— spbsob vykonania prieskumu trhu,

— datum vykonania prieskumu a meno pracovnika, ktory prieskum vykonal,

— vystup z prieskumu trhu.
6. Prieskum trhu sa vykonava :

— e-mailovym oslovenim a ponukami,

— internetovym prieskumom (internetové prezentacie dodavatelov zverejnené na web-
stranke zaujemcov),

— prostrednictvom elektronickych nakupnych portalov (Elektronicky
kontraktaCny systém.......),

— cennikovym prieskumom,
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— katalégovym prieskumom,

— inou formou prieskumu — uvedie sa akou.
Prieskum trhu sa mé& vykonavat najma hospodarne a efektivne, s ¢o najmensSim vynalozenim
financnych prostriedkov, vzhladom na technické a personalne moznosti organizécie, vo vazbe
na charakter obstaravanych komodit.
Proces prieskumu trhu by mal byt predovSetkym zmyslupiny, funkény a mal by prina3at
informécie objektivne a aktuélne.
Ddlezitym faktorom, na ktory kladie verejny obstaravatel doraz, je preukazatelnost a
zdokumentovatelnost  tohto  prieskumu trhu ako i zabezpeCenie dostatoCnej
konkurencieschopnosti ponuk v danom postupe, preto je nutné, aby ucastnici uskutoéneného
prieskumu trhu spifiali podmienku osobného postavenia podra ustanovenia zakona o verejnom
obstardvani a to, ze su opravneni poskytovat sluzby, dodavat tovar alebo uskutoCovat
stavebné prace, ktoré su predmetom obstaravania (postaci overenie na web-stranke:
www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk).

Osoba poverena vyhodnotenim ponuky nesmie byt uchadzaom - fyzickou osobou, vo
vykonnych alebo dozornych organoch uchadzaCa — pravnickej osoby, spolo¢nikom, tichym
spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby uchadzaca, zamestnancom uchadzaca alebo inak
majetkovo prepojena s uchadzacom. Na poverenu osobu - €lena alebo predsedu komisie sa
vztahuju vSetky poziadavky v suvislosti s pripadnym konfliktom zaujmov.

Kritériom pri procese vyhodnocovania ponuk je:

- najnizsia cena, a jej vySka pri reSpektovani poziadavky na kvalitu. Vyberie sa ten
uchadzac, ktory ponukne najnizsiu a najvyhodnejSiu cenu za pozadovany tovar, sluzbu, Ci
pracu.

- ekonomicky najvyhodnejsia ponuka. Vyberie sa ten uchadzac, ktory ponukne najlepsi
pomer ceny a kvality.

Nésledne sa vyhotovi s vybranym uchadzatom zmluva na dodanie tovaru ¢i poskytnutie sluzby
alebo prace pre verejného obstaravatela respektive bude verejnym obstaravatefom zaslana
objednavka na dodanie tovaru ¢i poskytnutie sluzby. Vyzaduje sa, aby kazdy takto uzatvoreny
zmluvny vztah mal pisomnu formu.

Kontrolu postupov zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami zabezpecCuje Statutar verejného
obstaravatela alebo nim pisomne povereny pracovnik verejného obstaravatela (resp. auditor).
V pripade, ak v ramci prieskumu trhu verejny obstaravatel neziska Ziadnu cenovu ponuku, je
povinny prieskum trhu zadat znova a oslovit najmenej troch uchadzacov. V pripade, Ze ani po
opatovnom zadani prieskumu trhu neziska nijaku cenovi ponuku je verejny obstaravatel
opravneny postupovat podla Cl. 3, bod 3., pism. a) tejto smernice.

V pripade, ak v rdmci prieskumu trhu verejny obstaravatel neziska ziadnu cenovu ponuku v
zakazke s predpokladanou hodnotou nizSou ako 10 000,-EUR bez DPH je verejny obstaravatel
opravneny postupovat podfa Cl. 3, bod 3., pism. a) tejto smemice bez opétovného zadania
prieskumu trhu.

Obecné zastupitel'stvo splnomociuje starostu obce na obstaranie nakupov tovarov a sluzieb, na
obstaranie rekonstrukcii a oprav majetku vo vlastnictve obce ako aj na obstaranie vybudovania
nového majetku do vlastnictva obce Poruba vratane podpisov zmluv v stlade s rozpoctom obce
Poruba za podmienok strikiného dodrzania zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
v zneni neskorsich predpisov.


http://www.orsr.sk/

CL.IV
Zaverecéné ustanovenia

1. Tato smernicu je mozné menit a dopifiat iba pisomnymi dodatkami, ktoré su podpisané
Statutarnym zastupcom verejného obstaravatela.

2. Tato smernica je zavazna pre vSetky osoby, opravnené konat v mene verejného obstaravatela.

3. Tato smernica je platna a ucinna diiom 01.01.2020. Nadobudnutim Ucinnosti tejto smernice
straca platnost’ a Ucinnost Smernica €. 1/2013 upravujuca zavazné postupy pri uplatneni
zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v obci Poruba.

Dna 01.12.2019

Ing. Tomas Toth
Statutarny zastupca verejného obstaravatela



